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Hantera elev som slutar pa skolan
Denna instruktion beskriver vad du behéver i Quiculum ndr en elev slutar pd skolan ”i fortid”, alltsa
inte som avgdngselev. | dessa fall behéver eleven:

a) tas ur alla undervisningsgrupper

b) inaktiveras som anvéndare i Quiculum
a) Taelev ur alla undervisningsgrupper
1. Gatill Elevkort.

2. SOk upp den aktuella eleven.

3. Valj fliken "Grupper”

< Gf ‘i’ff"?k“' an Qg Lankar + L\ Notiser 22 ~ % Mikael Bonde (Admin) +
w Andersson, Stina (0412234352), 88 + | ¥ Vvisa endast aktiva
HH Grupper
[C LAgg till i klassgrupper
- Kurs Grupp Lasar Vilj alla @
= Bild 7-9 Lagg till Bild 8B © Koppla ur v
Biologi 7-9 Lagg till Biologi 8B © Koppla ur 4
& Engelska 7-9 Lagg till Engelska 8B B Koppla ur v
52 Fysik 7-9 Lagg till Fysik 8B & Koppla ur U4
Geografi 7-9 Lagg till Geografi 8B B Koppla ur v
- Hem- och konsumentkunskap 7-9 Lagg till Hem- och konsumentkunskap 88 & Koppla ur U4
a4 Historia 7-9 Lagg til Historia 88 O Koppla ur v
Q Idrott och hilsa 7-9 Lagg till Idrott och hilsa 8B = Koppla ur Ud
Kemi 7-9 Lagg till Kemi 8B E Koppla ur 4
Lt Matematik 7-9 Lagg till Matematik 8B = Koppla ur v
S Musik 7-9 Lagg till Musik 8B © Koppla ur 4
- Religionskunskap 7-9 Lagg till Religionskunskap 8B = Koppla ur v -

4. Vilj att bocka i alla grupper, genom att klicka pa ”Valj alla”.

5. Klicka pa “Koppla ur” (under ”Lagg till i klassgrupper”)

Darmed ar eleven borttagen ur alla tidigare undervisningsgrupper.

(For att diven inaktivera elev som anvéndare i Quiculum — se ndsta sida)
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b) Inaktivera elev som anvandare

1. Gainunder Verktyg.
& Redigera anvéandare

2. Vilj Anvidndare i vanstermenyn.

3. SOk upp aktuell elev. Anvandarnamn IdAb a Per
Nar en elev ska sluta pa skolan Efte
ska hen inaktiveras bade som
anvandare och i sin “roll” som Adress 2 Adress 2 Pos
elev.

E-post E-post Tel

4. Gainunder listen ”Installningar
for elev” och bocka ur rutan Kommun Ingen kommun registrerad Goc
"aktiv”. (nedre delen i bild
nedan) Info

5. Klicka pa SPARA.

6. Klicka ur rutan ”aktiv” under
elevens anvandare (6vre del i
bild nedan).

Spara

Andra lésenord Skicka valkomstmeddelande Byt komm

7. Klicka pa SPARA.

Eleven ar darmed inaktiverad i Installningar fér Elev
rollen som elev och dven som

anvandare i Quiculum. A Farskola

Forskolebarn



